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Berente  Kizsén ()11k|11'111;i:1_\[;1! Képvisclo-testiiletének L. 20130...)  hatarozata o
Berentei Koeds Onkorminyzati Hivatal Szervezeti s Mikidési Szabihvzatirdl sz6l0
93/2013.¢111.28.) hatdrozat 1. szimi modositasidrol

Berente Kdzség Onkormidny zat Képviseld-testiilete ugy hatdrozot. hogy a 93.2013.11.28.)
hatirozattal elfogadott. Berentei Kazis Onkormanyzati Hivatal Szervezeli és  Mikodesi
Szabdlyzatnak 1. szamu modositasat ¢s az cgyvséges szorkezetii Szervezeli és Mikadesi
Szabalyzatot a hatdrozat mellékletét képezd tartalommal jovahagyja.

Az egységes szerkezetd SZMSZ s a modositdsra vonatkozo cldterjesztds a jhv. .. yzdmi
mellékletét képezi
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esetére. - Magyarorssig Belvi dnhormany zaairal s2800 2011, &y CEANNIND o 820 5 5
bekezddsére wehintenel- a Jegy zai feladatoh eliitdsanak modj
Képesitdsi &s alkalmaszasi felidelehnek megfeleld hivatal kivztissniseld helvenesio ujegy sot
Anmennyviben s hivatalban nem dolgozik Képesitési s alkalmazisi felidieleknel megtelelo
Kbztisziviseld a polgdrmesterek a Borsod-Abagj-Zemplén Megyer Kormanyhivatal vesetdiendd
Kezdeménverzik helyetiesits Jesyzd Kineverdsét,”

Az SZIMSZ L 9. pontja az aldbbiak szerint modosul:
~9.A KOH munkarendje
Székhely Kirendeltség

- hétfo 7.30-16.00 7.30-16.00
- kedd 730 - 16.00 7301600

- szerda 7.30 - 16.00 7.30 -18.60
- esiitondkon 7.30- 16.00 7.30-16.00
- pénteken 730- 13.00 730-11.30

amely magdba loglalja a munhaki s sziineiet is Giddtartama 30 pere),
A hivatalos mankarendtdl eléro, Kildn beosztis szerint dofeosnah:

Hivatalsegéd™

AZSZVNZ HL02 pointyar s aldbbictk v=ering maelosiil,
020 Jepy 20 Gy [éHogadis rendie:

Seckhely Nirendeltség
e R.00-12.06 FLOO-16.00 (szemdlvesen Vigs

azabjens 7o Kozremahddésdy oy
chki - -
Szerda S.00-12.00 -
Csinandak 12.00-16.00 -
Bénteh - -
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Berentei Kézds Onkormanyzati Hivatal
Szervezell és Miikodést Szabalvzata

(egységes szerkezetben)

Fliogadia:

Berente Kizség Onkormdamzaia o 20030010 harirozataval  médositon
Y3 2013 (111281 haicrozaidval,

Aavska Kizség Onkormdnvzarg o 200300110 haidrozatival médositon
20130 hatdrozanaved,
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Lo A Kiszis dnhornviny zati hivatal peve, sechhelyve:
Berente Kizas Onkormam 2z i il tosabbiakban: KO
3704 Beremie Lsze Tamas wiea 18

L1 Telephelve:
Berentel Kazas Onkormin zat Hivatal Alacsha Kirendelisége
3779 Alacska Dézsa utea 7.

2. A KOH alapitisarol szélo Jjogszabily
Magyvarorszdg helvi onkormany zataird! s2616 2011, évi CLXXXIX tv. 85,3 (1) bekezdése.

3. A KOH mitkédési rendjét meghatirozé dokumentumolk
A KOH 16mvényves mikodéset a hatalyos Jogszabalvokkal Osszhanghan [8va alapdokumentumaok
hatdrozzak meg.

3.1 Alapitd okirat (a szabalyzat 1. fliggeléke)

Az Alapitd Okirat tartalmazza a KOI mikidésére vonatkozd legfontosabl adatokat.

Kelte: 2012, december 14,

Szdma:

Berente Kazséy ('_")nl\c)rlndn_\z;.u Képyiselo-testiilere 367.2012 (NLE20) szamn hatdrozatgy al.
Alacska Kozség {ﬁrlkt)x'zzwail1_\ 2aU Répviseld-testiilete 169 2010 (XTI sz4mt hardroszatas
fogadua el.

Alapiids iddpontja: 2613, janudr 1,

2.2 Megallapodis ta szabalyzal 2. fliggeleke;

Berente: Kézsdp  Onkormam zar Kepvisels- westiilete ¢ Aluesha Kizséy Onkomdny 2
Repriseld-testiilete hazsu Idire i ~Megdllapodas Kios Onbormdn zats 1 aal I¢trehosdsira,
mukddietdsiére™,

3.3 Egvéb dokumentumok

A KOH mikodését meghatiroso dokuntentum a syom Crell ¢s muhdddsi szabdiy zat valamim o
szakmal. gazdasdagl munka v ielé seuito szabaly zatoh . munkakor leirdsol.

4. Alapitéi jogokat gvakorls irdnyito szerve, székhiehe:
Berente Kazséy Onkormanyzat Népyiselo- estiilete
3704 Berente Fsze Tamds utea 18,

Alucska Kazseg Onkormdny zat Képuiselo-testiiiote

kel

2779 Alacsha Dozsa uiean 7,

S drdnyvito szerve:
Berente Kizsée Onkormiany za: Képyiselo- testiilete oo Polsirmestiere
3704 Berente Fsze Tamas utca 18,

6. A KOH illetékességi és mikiodési teriilete:
Berente Kozsép kdzigazgatdsi woriilole
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7. A KOH jogillisa;
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8. A KOH tirzshonyvi azonosité szama: 803180
9, A KO kileségy etési szamlbaszima: 120406 102-01376641-00100002

10. A KOH szamlavezetéje: Raiffeisen Bank Zrt.

[
A KOH FELADATAL ALAPTEVEKENYSEGE!

1. KOH feladatai

A KOH ellatja az Gnkormanyzatok miihodésével, valamint a polgdarmester vagy a jepyzd feladat-
¢3 hataskorébe tartozd deyek dontésre valo elakészitésével és végrehajtasaval kapesolatos
feladatokat. Kozremiikadik az dnkorminyzatok epymas kizowi valamit az allami szervekkel
tWrtend egylittmiikddésének dsszehangolisiban, Ellatja a helyi nemyetiséyi dnkormanyvzatlal
Kawu megiliapodasban meghatdrozou feladatokar

2. A KOH alaptevékenységei
A KOH szakiagazati besorolasa: §41103 Helyt dnkorminy zaok valamint twhbedin Kistérségi
trsulasok igazgatasi tevékenyséue

© Szakfe-
Bl Tovdhemségmegnevesise
: © Szamnitedi, hdnysvizsedton addszaheénd levéheny séyp POACon
OU2GL D29 200G XN 2 O Renm. 1
: 2005 2vi NClLay
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PEEEA
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§41117

840113

by s ehenysdgeh
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3. Nem haszonszerzés eéljabol végzett tevékeny ségek:

Szakfeladat | Tevékenysép megnevezése
821000 | Adminisztrativ, kiegészitd szolgaliatas

i - s b8 et e

4. A KOH villalkozdsi tevékenységet nem folyvtat,

S. Az irdnyito szerv altal a 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet 10.8 (1)-(3) bekerdése szerint
a koltségvetési szervhez rendelt mis Kiltségvetési szervek :
Atacska:  nincs
Berente:  Herentei Ovoda és Altalanos Mivelddesi Kézpont
Szent Borbila Idések Otthona
Berente) Telepiilés Gondnoksig

11,
AKOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES MUKODIESI
RENDJE

1. A KOH szervezeti felépitése
A KOH szenvezeti felépitdsdt. munkakdreit 1eladar & hatiskoroket valaming seen cseti abriat
az SANISZ L meltékiete tartaimarzza,

ELOA Répuiselo-testiilet démidsei seevint és sajit hatisharben Berente Kisség Onhorman za
Pn!Jm stere irdmvitja a KOH-t.

1.2 A KOH-U ajegyzd vezeti ezen belill a kirendeltsopet o/ 2 aljeeyzé uan.

Ajeevzo 10bDb feladit- és hardskare:

70 vezeti a Kozos Onkormany zat hivanalt,

ta jogszabaly dltal hataskorebe utalt dHlamigazgatasi ey ehben.

- gyakoroljs a munkaltatdi jogokat a Kozds Onkorméam zati Hivatal, Koztsziniseldi ds
munkavalialon ekintetében. ovihod

- exakorolja az egy éb munkaluudi jogokat az aljes 20 tehintetehen.

- pondoskodik az dnhormiany zatoh miikadesés el hapesolatos feladatok elatisdarol,
andoskozdsi joggal vess rdszt o hozis hivatalt fétrehosd Képyiselo-testiileteh, @

Repyiselo-testitletek bizotsdganak iildsén, ¢ feladatit az aljepy Zore. vags megbizodrg

rihdszhatja.

- oseemélyes résavételdvel azoaliegyzdl vagy meghizotia Wan biztositia s ULy

telepiiidschen Wréno Giey RlHovadds
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- dén
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JORIeS B mukadesih Joossah s,
Sevente bessiamol g h Py iselo-testiiictehnek o h:‘\ Al cheny seedrol.
- ddniesre elokésang g polgdrmester hatishordbe Linoso alfarmigascatast Gy ok,
-dJdontazokban a hates, 1ot figvekben, amelseher o poizarniester ad e,
- ddnta haraskoedhe utal anl OTIIRY 70t &y Ohormg W Zal haosdgt teyehben,
- a hatishirébe anoss g igyehben szahalvossa a ki wimans ozds rendjée,

P30 A KOH Létszama:
Osszlétszama: [8 16, amelybal
a) székhelven 1415 (1 18 Jegnzd, v G wanum 1S tigy kezela, 3 16 ceveb alkalmazotak)
b) l\uendthe%n 410 (1 15 aljepvza, 3 6 ey intézo) teljesiti munkavégzési kotelezettsépar,

2. Munkaltatéi jogok gvakorlisanak rendje
2.1, Jepyz6 tekintetében:

- Kinevezése, felmentése Berente Kozség Onkormdn\ zat Polgarmesterének és Alacska Kozsép
()nkomwnwdt Polgarmesterének Iakos%a-mzam-aram 08 WWbbségi dontésével.
- Lgvéb munkdlatdi jocokar Berente Kézség ()nl\mnmn\ za Polgdrmestere g
Kozség Onkorméns zat Polgarmesterének eiomu cgyetértésével, az 4l
krben.
A polgarmesterek megallapodasat az SZMS7 3 57 - figgeléke wrtalmazza.

vakorolja. Alacska
luk meghatarozon

2 Aljegyzo tekintetében:

i\mu ezése. felmentése Berente I\n/sw Onkorm: iy zat Polodrmesterdnek s Alacsha Kézséy
On hormany zat Polgarmesterének A2 ZAM-arin o Whhségi  dontésével. g ey
Javasiatara,
~ Lgvéh munkaltatdi jogohat a Kazas f“)n!\‘a‘)r'lmn} call Hivatal jegy saje gy ahorolja,

2.3, Ugvintdaik., ¢ cgyvéb alkalmazotiak tekintetdhen:

4 munkahiatdi jogokat a Kizis Onkon many zail Hivats) gy zoe gyakarolia Berente Kase ¢y
()n}\ormdn\ml Polgdarmestere dal meghutdrozott Korben  olozetes irishel; ceyeléridsév el gy
chben a kirben Alacska Kézséy Onkormany zat Poledrmestere vélem wndnek kikérdséael

Alacskai Kirendeiiségen dninum dey indzak esetdbent 3.5z, igueleh s

3 Munkakéri leirisok

A kozds ankormdns zat hisatalban fovlalkostaron doleoszoh feladatainak részlees  lefrisar o

I elvetiesinds ren didt é5 a leleldsséyi szababvohar o muenkalar leivdasok wrtalmaszak (+. ~z,
tigaeldk ).

A munhakér fefrasohnak trtalmasniuk Rell g loglalhoziaton dolgozok  joudllasal
ssemvezetben eltoglall munkahdrmek meefeleloer feladawin, jogan o Kotelesettségeit nespe
szoluan. lavasolt szerkeserét a 2, mellékler Garalmas .

A munkakan leirdsokat a szen osen cgisdy mddosuhis sremclyt valiozds, valamim feluda
valtozasa esetén azok bekhin ethesdsérl SZAMIO 13 napon heltil madosing hell A munkakor

feirdasok ethdseiléséért ds ahtualizaldsadn Vit Jegyzd feleiis,

4. A KOH kéatisrtviscloinek és munkavilialdinak munkakiiyi megneversése:
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- izihai alhalmazonak mankahdr megio cresdt Crem leges munhak il adja
EPE cepjamu ety Resbasiio sih.s

3. A munkakirékhéz kapesolodo felelosség

Az adott munkakdn betdlid dolgosd 1elelos a munkakarho, meghataroson fatadal ¢s hatdshoroh
szabdlyszerl, jogszery ellatdsadr.

A munkakorhiz kapesoloda specidlis feleldsségi szabilvokat. részben a munkakori feirisok.
részben pedig a munkakor dltal ellatando feladatot leird belsd szabaly zatok artalmazzak,

A teljes anyvagai felel6sséggel jaro tevékenységek esetén a dolgosa koweles irasheli
1&.—]&3[05565\’8”d[3&:1 nyilatkozatot is tenni.

6 A helyettesités rendje és az ezekhez kapesolodd felelosségi szabalyvok

6.1, A jegyzot az aljegyzd helyeuesili. ellatja a jegvzo altal meo ghatdrozou feladatokat.

6 7, Az aljegyvzir akadalvoztatdsa vagy munkakor betdletlensége esetén a jegyzéd helyettesit.

3. A jegyzd és az aljegyz6i tiszisdy cuvidejii betdliellense sépe. tartds akadabyvortatdsanak esetére,
-Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl 52616 2011, &vi CLXXNXIN, . 8§ § (3)
bekezdésére tekintettel- a jepyvzdi feladatok ellatdsanak modja:

Képesitési és alkalmazdsi felidteleknek megfeleld hivatali koztisztviselo helyettesili g
jepvzil.

Amennyiben @ hivatalban nem dolgozik képesitdsi ¢s alkalmazasi folidteloknel megtelels
i\wm/l\ selo a polgdrmestereh & Borsod-Abatj-Zempld Megver Kormany hivatal
vezetojénel hezdemeényerzik helyettesitd jegy 70 Kineverdsét.

f. 4 Az figyvintézdk munkakor leirisukban foelahiak szerint helvettesitik egvmist.
A helyeuesitd feleldsséee a helvettesként ellatott fefadatohért me coeavezih as eredett feladat
cllatd felelasségével.

A helyentesités feladat nem tehetdsée. hanem kiteless tevehensség a helvettesité szamara.

7. A hataskor gyakorlisi méd
Azegyes munkakdr eseten az adott hadshor gy ahorlasanah modiat a jogszabalyok | 1L|mim
ey 70 &s a polgarmester Kiadmdny ozdst rendiire vonatkozd helsi szabalyozasa hatirosza meg.

8. A KOH belsi kapesolattartisinak rendje
A hivatafon beltli kapesolatartis leefibh formai
) az éricheslet

b) kézvetien wasias

¢} beszamohiatds. eliendrzds

8.5 Az értekezlet
-vezetdl érickezlet,

- dolgosér munhadricheslet

Nezetar Srteheslet

A eeaz6 sziibsdg szering de Tegalibh neeved dvente cey alkalomumal veretdn ertekesicter tart,
A vezeldi drickerder fladata;

ol et B RENTEO™ Appbiuia T oval Microsol Y indie o | opsogear o St brics Cosnont O nfoad SRCTINT NP Tl s
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- npdhovodis a KO manhajarol

S RO ahiudhiy os honkret i aloinak allehintose,

Dolgozon munhacrichesion

A hnatal jegysdie szihsée secring de dvente degalabb ey alhalomal Gssadoluoson
munkadrickezleter art
Az Srekesletre mieg Rell hivni a kosos dnkormamysat hivatal  salamennyi oo s

résztoglalkozasi doleozofat.

A jegyvzd az 6sszdolgozdi értekezieten:

- beszamol a kdz8s Onkormanyzaii hivatal elielt idészak alatt végrett munkajard! és értékel
azt,

- ¢riékeli a kozds dnkorméanyzati hivatalban dolgozok élet- és munkakoriilményeineh
alakuldsar.

- ismerteti a kvetkezd idaszak feladatait.,

Az ertekezlet napirendjet a jegyzd allita dssze.

Az ériekezieten lchetdséget Kell adni. hogy a dolgozok  véleménvitket, észrenéreleiket
kifejthessék. kérdéseker tegvenek fel és azokra vdlaszt kapjanak.

8.2. Kzvetlen wasitas

A hivatalon beftli kapesolatartas egyik gyakori modja a kiszvetlen nasitds. Az uiasitas mindig a
felettes adja amely:

- kiterjedhet ey dolgozdra. a hivatal valamennyi dolgozoiara

- Iehet alkalomszert. illetve meghatarozon iddszakra. vagy evéhemséare sz0lo.

- tdrténhet szoban s irashan.

8.3, Beszamolatas. ellendrzés

A hivatalon beldli Rapesolatiartids sordn. o megleleld mdhades drdekében sziiksée van a
beszamoltatasra, itletve az ellendrzésre.

A beszamolatas valamely Koavetlon utasitasban foglaltah betandsara, végrehajtisarny iransul. o
beszamoliatast ar veépzic okt a hozvetlen utasiast adin vagy arra a kdavetlen wasitast ado
felhatalmazta.

A beszamoliatas 1Wriénhet szoban és irdshan.

9. A KOH munkarendje

Székhely Kirendeltség
- héttH T3 -10.00 7.30-16.00
- kedd 7.30-16.00 Fo0 - 16.00
- szenda 730 - 1600 7301800
- esTonakon 730 - 1600 Fa0-16.00
- pénteken 730 13,30 730 -11.30

amely magaha foglabha o munhakdsd sziineter i didotrtama 36 peros,
A hivatalos munharendidl eleros KON beosstds szerint dolgosnak:

hivatalseuad

Colsers BERENETGT Appbaan b aeal Mrorosatd Woindon s domipor iy Iiomet Do Conren Clbonk 800N N8 5o -
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WO A RO iy felfogadisi rendje:

CRGADs Snomiinm s bivatal os - hirendeliseg o feftogadisg

sackheh
e 1200
Redd NICY ngv it towacdin
Szerda 730120001230 16.00
Cstdnok 730 - 12.00: 1230 - 16.00
Pének Nines wgvtélfoadiis
102 Jepyvzs i gvi¢Hoaadds rendje:

Székhely

Heéuo 8.00-12.00

rendic

P\mmlui\u__
A0-16.00
T30-12 00

7.30-18.00

Nines gy ffogadas
TI0-1T 30

I\H‘Lndu[l‘ﬂ.i_

14.00-16.00 (személyesen v agy

az aljegvzo l\wumul\oduu o)

Kedd -

Szerda 5.00-12.00
Cstitarisk 12.00-16.60
Péntek -

JO.3. Aljepy7d g féllogadasi rendje:

Seaékhels
HEUH -
Kedd -
Srerda -
CUsiortak -
Pénrek

T Az Gy t¢llogadas speciahis szaby; vai:

Atelepiilési képyiseloher soron ki il munkaidishen ba

Habaszthatatlan tgyekben amely esctehben ay azennal ey intészds elmar

jogsérelemmel jdr as gy fdHopadas ideje ces beesik a munhaidivel

LA Képviselet ellitisiaval Osszefiiggd feladatok
AROGH-ta sepyzd. iietve felhatahmarsss dlapjdin ary aljegy 28 vap
Togosult képyiselni,

£2. A Kiadmainy ozis rendje

Kirendeltsée
7.30-16.00
7.30-10.00)
7.30-18.00

-

7501130

mukor fovading kell.

vaiamel Kavtisn iselo

A Rudnmmn/ds rendiet a Kiadmantozisi szabidy cat wrtalmarzs (3, /) heueléh)

13, A kézis dnkormanyzati hivatal gasdddkodasanak rendje

A KRG dnkormdmzati hivalal gizdadRodasival. cren hoil kicmelen g
wenvesdsdy el végrehajtasaval, o Koo mwlmznma\/l.u hivatal Lezeléséhen  idva

hasznositisasal $sszc- fged feladatok, hadsharsk srabdbhvorasa -

Poees BERENE 0T Apniiag b ol Micieoll Windoaas o

BRGH v midosdis 207 Satgaestis b,

LA e

R CEA T ok SR

;\l“\nlhll\()l\ N i fummm

adasi jelentis érdel-os

VAR U

a
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redoihosdseine 1._“ clembeweteln afea Jegy o fejadng

Vaasdathodist feladiionan o hilon zirendben meghatiroson madon Lol LooUsni

R A ;b:kl/d\'lfl\dd;ih Viielo Lm\_-.m hum\ NS l"‘d\\“m 'l
- Szambarend
= Szamvieli politha,
- bszRG28h és forrasol érek ol seabilvzata,
- Bimmian szabdhvzag,
-U avrend,
- Pénzkezelés szabalvzat,
- Leliarkészitési és leltirozas szabdlyzal,
- Felesleges vagyontargvak h WSZNOsitdsinak ¢s selejlezésénel szabalyzata,
- Belsé eliendrzési kézikonyv,
- Szabalytalansagok kezelésének eljardsrendje
- Ellendrzési nvomvonal.

A szabalytalansagok kezelésének cligrdsrendjét az 6. s7. fii igeeléh tartalmazza.

13.2. Bankszamlak feletti rendelkesés
A banknal vezeten szamla felety rendelkezésre jogosultakar a pénzkezeldsi seabaly zat rGpzin.
Neviiket &s atairasukat be kell jelenten; az érintett pénzintézether.

3.3 Kotelerzeuségvallalas. utalviiny ozds, érvényesitds. ctlenjegs 7és rendje

A Koelezenséovallalis. wtalvanyozis. ellenjepyzds. drvdnuesitss rendiét a kasds
dnkormdmzat  hivaaingl ey hatdrozzn meg. Ennek  részletes szabalvait
Kotelezetiségnallalds. utalvinvoras. elfenjeovzés. Gmvémesids rendidt ezt smlal_\/,ul
tartalmazza.

I, Bélvegzok hasznalata kezelése

A Kézas ('3nixm‘main_\ zatl Hivatalban haszndlatos vafunenny i bélvegsarol. annak feny omatirol
pyilvantariast kell vezem;,

A nvilvamarasnak tartalmaznia kell, hogy o bélvepsot hi & mikor ve i haszndlatba, melvet oy
dtvend szemiély a nvilvantartashan aLuumml 12asel

A nvivaAntaras veseldséér a Jegnro alal !\mlni} hOzUs2i iseld 1elelon,

Az anevek személvesen teleldsek o bélvegsdk megs l./u;u.l’ A Délvegrok besserséseral.
Maddsdrel nyilvaniarasars!. eserd)éral &s évenkénii ceyszan felirosdsdr a jeey 26 alral Kijeldlt
KGztisziviseld gondoskodik. illene g el eart elveszidse exerdn s eloirisok szering jdr el

IS, A Kéetisztviselékre vonatkozo munkaiigyi szabih ok
A RGziszniselokre vonatkoza munkalevi szabalvolan wivi rendelet &s beiso szahily zalok
tartaimaz gk,

IV,
EGYEB SZABALYOK
L Nyvilatkozat timegtajekoztato scervek részere

A timegtaiehoziald eszhG/Z0h munhatirsainak v dhemsdedt o koo Ankormidn zat hivatal
dolgozdinak az alibbi sza halyok betartasa melletr hell closegrieniiil:

O o BEREN TG APpia Focal Nerosoll Woinden - Clemperse B Fries § orgen Drihoesi NGNS NP o

v et B O o oo 2l ittt don i



Vowlavizios oordio o as ot sate hepviseisineh adot mindennensu fel ool

sy plathozainsh minosii.

Mehuihiposiis-ads, nyikihosadtel exetdn be holi wrtant o K othor cloiriasakar:

- A ROz0s Onhormamzali hivawl Srime herdeosehben o wjdhosatdsr,  illene
nylatkozatdista o pelgdrmesterel vagy oz dlaluh esetenkont negbizott seemdliek
jogosultak,

- Elvaras. hogy a nyvilatkozator ado a Wmegtgjehosatd eszhis sk munkatarsainak uds arias,
Konkrét. szabatos vdlaszokat adjon. A kizéh adatok seakszerlséudét és pontossagdcrt. a
ténvek objektiv ismertetéséért a nyvilathoza felel.

- A mylatkozatok megidielekor minden esetben tekintentel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkozo rendelkezésekre, valamint az dnkormanyzat jO hirnevére és érdekeire,

- Nem adhaté nyilatkozat olvan tiggyel. iénnyel és kériimeénnyel hapesolatban, amelynek
tdé eldtti nyilvanossigra hozatata a kzis onkormanyzati hivatal tevékenységében zavarl, a
kozos Snkormanyzati  hivatalnak anvapt, vagy erkolest kart okozna, tovdbbi olvan
kérdésekrdl, amelveknél a déntés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevoneh joga van arra. hogy a vele készitent ripost kész anyapdl a kozlés
eldtl megismerje. Kérheti az Gjsdgirét., riportert, hogy az aryagnuk azt a részét. ameh az §
szavait lartalmazza, koz1¢s eldtt vele epvertesse.

- Kilfoidi sajoszervek munkatdrsainak mvilathazat minden esethen esak a polgarmester
cngedéivével adhato.

2. A Kizds dnkormanyzati hivatalban végezhetd reklamtevékenység

Rextamhordozd csak  jegyzd engedélyéuel helvezhetd hi.

Nem dehet olyvan rehfamor reklambordozét Kitenni. amely személviséoi erhaless Jozokat
veszéiveztet.

Filos hiizzétenni olvan rekidmot. amels hegyeleti jogohat séri. amely erosszahra, a sseméhes

vagy a kozbiztonsag megsentdsére. a kdmyeret, a tormdés st hirositasara REFATHINS

3. Hivatali ovo, védd elbirisok

ACRG28s Gnkonmdny zat hivatal minden dolgozojanak alapverd feladatn hoz¢ wrtosik, hogs
az egeszségiih Es testi épsegith megorzéséhes s7iRsEaes smeretehet dladia, bajeset, vagy ennvh
veszélve eserdn a sziikséges intdzkedésehet meglegse.

Minden dolpozdnak tsmernie kell Muankay ddelm seahalyzatot O Tiaddelms szabidh zanot
valamini iz esetdre eldin wasitisokat,  menehiilds ujin

3.1 Bombariado esetén koverends eliirds
ARinek tdomasara qui hoey az Epliletben bombar, vaey ahhos busonld robband esskos
hetveztek el haladéhialancl értesiteni koteles a késos Snhormanizat hivatal jegs #3181

A ROzds Onhormdny zat hivawl jeey 2die o lehatd fegravidebb iddn beldl éresiti errd! o tenarofl
s Cplifetben 1ova valamennyi szeméhn majd elrendeli 2 Khvonulast e szering as épitlel
ellauvasi,

A KOz0s dnhormany zati hivatalvererd utasitisara értesitik o rendorséget. valming o

laroliosigot a bombariadorel.

4. Telefonhaszndlat

L
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sl aby oy DoE 1 veyleys RS IR, I RN Y T R R PR PN . |
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Vo chondrees szirdprabaseeruen Wil resslees sambi fohdroncs of, Asoclicndrseson o

Jegy 20 Al KGRI LaAis i iselo Telolos,

5. Fénymisolis
A RS20y Suhormamzal his atalban a szakmai munhayal Ossreliippd anvagoh fenymisolisa
w@ritdsmentesen toridnher,

Minden egyéb esetben g fenymadsolasért téritési dijat kel fizewni,

6. Dokumentumok kiadasinak szabilvaj

A Kkbz6s dnkormanyvzati hivatali dokumentumok (szemdélvi anyagok, szabalyzatok) kiadasa
csak a jegyz0 engedélyével tarténher.

V.
VAGYONNYILATKOZAT TETEL] KOTELEZETTSEG

A vagyvonnyilatkozat-tételi kiitclezettség
A Kdzszolgdlatban  &llo személy  vagyonmvilatkorzat-1dieli Kitelezettséoe  as epves
vagyonny tathozat-tétel Rotelezetiséaekrdl 20l 2007, & CLIL wrvény szerint a kv etkes
okokbol keletkeshet:
- a kdzszoledlatban alio seeméh (onalkoan vagy testilet tagiaként) javaslandielre
dintdsre vagy ellendradsre Jogosult kozigazeatas] hatdsdgi vagn szabialy sériést gy ben 3,
Yilya)
-4 Kzszolgdlatban alio seemely (Gnalloan vaey testider tagiakénty jovaslanéielre.
diniésre vagy ellendrsdsre Jogosult Kivbeszerzdsi chards sorin 3§ (1 hy .
- a0 Mizszolgalathan dlla személy  (Onalloan vdgytestlilet tagiahént) fanaslatidtelre,
dintésre vagy ellendradsre Jogosult feladatai elatisa sorin RENEE RO
- Koltségs etdsi vagy ceyeb pénzesskézih felett, toy dhha
- dnkormany zati vagy onnal \ o sazdalhodds sorin &
- dnRormans zati pénziigy i amogatdsok tekintetéhen.
- a Kozszolgdlathan alle szemeiy (Gndlloan vagy testitlel tagjahénty juvaslattérelye,

domtdsre vagy ellendrzésre Jogosult covedi dnhormans zan tmogaasrd! vl dintdsre
Stlydy.

rans uld eliards lefoh atisa sordn 3. N
- kdzszolpalathan alio szemely (dndtloan g

dintésre vagy  ellendrzdsre jogosult  dallumi agy dnkormdns sal lmogatasol,
felhasznalasinak Vigsgalat vagy a felhaszndlassal vale clszamoliatas sordn 3. 841y ¢ .
Svezetd megbizdssal rendelhezd Kasison seld 3082y,

Yolestliler wagiahénn jasasladiohe.
A

A KOs ('")nkm'm;'m} zait Hivatalhan foulalkostiongk vagyonns ilatkosat-térel hotelezettséor:

Vinkaki ( Vagvonnsilathozat-16tel Kistelerettséoséa oka
A lin Ai i ]f' )')!" (}-\ ————- 'w----‘--- it S --—-:v-‘— —_—m 7—”--‘--;-- At T —— e -----—:-— 7--—-——&——*——-—5‘————.-.-g,,——. DI l ——
L RN 3.y ER 3§ 38 3§
megneyezése ' -
i (1)a) (1) bj ()e) (1)} (1 e) {(2yd)
\ N A\ \ \ \
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IRATKEZELESRE VONATROZO SZABALYOK

Lo Az iratkezelés szervezeti rendje
A Kazds Onkormdny zati Hivatalra vonatkozoan a székhelven és g Kirendeltsépen mikidik az iktatds
Az iKtatast azok a kéztisztyiselok végzik akik munkahiri leirdsaban meghatirozasra keriil,

2. Az iratkezelés és az iratkezeléssel Osszefiiged tevékenységekre vonathozo febvdat- 6y
hatiskarsk

Az iratkezeléssel kapesolatos tevékenységekre vonatkozo leladar ¢s hataskorok:

Megnevezés Jogszabilvi hivatkozas Feladatellaté/jogosult
Az dratkezelési szababvzat 33372005 (X1, 29, Jeormr;
A . -~ oo LU0
clhészitése Norm. rend, 30§ (3) -
A\ r‘ T I oy e e _ . )
:\’z’ i lILF./.L?th bzdbdl_\Airl 3352005 (XI1. 29,) )
v Ahiessra valo Ko, rend. 3. § (3) Jegvzd
) LY NUOTDY Tend. 5. J :
megkiifdése ‘ R
Az iratkezeldsi szabdah zat e
oo sdbaly Zdl 3352003 (NI 29 .
mellehletét Képerd  irauar . R Jegy
. A . Komr rend. 3. Y2 =
tery evenkeénti feliilvizsedlaty
Az ratkeselési i A
. . 3332005 (N1 29, .
szabdlvzatban toglaliak . CT Jogizd
o = Norm. rend. 5. § o
v éorehajtisa
Osszimng bistositisa
folyamatosan a belsd
szabaly zatok, az A .
btk sl s L 29,4
alkalmazou miormatikal .- L. Jegyvzd
o . S sorm. rend. 303 :
eszRO/0K & eljarasok,
valaming a4z irattard 1em ek o
irathezelési elidrisok ho#on
Az ik szakszeri és
biztonsiges  mewdrzdsdre 333 2003 (NI 29 ;
. . T L . - i 0s]
alkalmas iratar kKialakitasa Koy rend 5,8 E
¢s mukddietdse
Az frathezeléshez sziikséges
argyic technikai és sseméin 33320034811 29,
L . . - degvsd
teltdielok biztosiidsa, Korm. rend. 5. §
feliigyvefore
As natherzelds - 333 2005 (NH, 24 Jeovzd

Eucns BERE S a” PRI ocul Vicmaatt W g . Ponrpories Prerper Fitey SR Lol BRGNP Lo,
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woessababvban, ¢s u hival
eatheseldsi szabaly sanihan
meehalaroson

sdvelelmenyeh  sserini

MCENACTV CACSE

Norm. rond 63

Az ratReselds felitnvelere:

- az aratkezelds) szabalyza
cerehaitasinak
HC nérzése,

- ntézkedés az iratkezelés

S0ran tapaszials

szabdlytalansiagok

megsziintetésérdl,

- gondoskodas az

wratkezelést vépzdk szakmai

képzésérdl,

tovahbképzéséril,

- ratkezelési segédeszkdz6k

biziositasa (iratkezelési

segddeszkiz pl.:

iklatokonyy)

rendszeres

32005, (X1 29
Kom. rend. 7. §

Jegyzd, ming az iratkezeléy
feliigveletdvel mephizon
vezetd

Az iratok ¢és az  adawok
védelmeével kapesolatos

teladatok

33572003 (XH, 29
Ko rend. 8. $(2)

Jeevza o ming ar iratkezelds
reliievelerevel meghizof
vezelo

Az ihtaas - jelen Szervezet
¢s  Muksdési Szahdlyzat
dokumentumban
meghatarozot madon
{Oreno - megszen ezése

b
1

372003, (X3 29
Korm. rend. 16,8 (2)

Aegvzdomint az iratkezelis
reliaveletével meghizon
vezer

vereldse  a
asznah

Nvilvintaras
Kiadmanyvozishors
bélveuzdkrdi

333°2003.(X1. 29,

Korm, rend. 34,8

degvzd mint az irarkeselés
feliigveletdvel meghizon

velel

Brzonsag  kijeldlése  ar
iratselejlezdsre

33A2003, (N1 29
Korm. rend. 64 841

At az fratkezelds
feligvelerdivel neghizon

Jeay:

vezend

fratmeosemmisités

i Rl
a3

20005 (N1 295
Korm. rend. 4. 3 (4

. /L’(L_,’.l prd]

Nem oselejtezhetd iratok
ietéhes levéhamak adasa

1993 & LAV ném 9. 8

:‘l § bekezds vl pontja

deosz

Az iratkezelds  rendjénck 332005 0N11 29

. . ' Jegizo
meg dloziatdsa i\orm. rend. 68 41 -
Az elekironkus
rathezeidssel  Kapesolatos ,
. L. . . Jrevses
thtatasi feladawokra  valo -

felkésziilés

I Az iratkezelés feliigyeletét ellito vezeto
Az iratkezelds feligyeletén a jegy 20 latja el

(
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40 Riiziis ()nlun':n:’tm fati Hivatathos  érkesert Killdemenmy  felbontisira Jogosuli
seemch ek
A RGaos Onkominy vat Hivatalio, erhesett haldemeny chet - 2 minosiien cok hivetelovel - o
Movethesd szemely el jogosulah folbantn -
- iratheseldst feliias elo Jeaszoalal - oas rtheselon] seabualy 2t melfélleteh dnt esatoliun -
ratfelbontasra felhalmazon szeiméhy,
IR S erG szeméy
- nesre drkerd kiildemény eserdhen o cimzett akkor, ha a cimzett elrendelie a1 hogy
¢zen kildeményeket felbontis nélkiil kel cljuttaini hosza.

5. Kiadminyozis
Kiilsé szervhez vagy szeméiyhez kiffdendd iraton Kiadmanyként csak Kiadmanvozdsi jogeal
rendelkezo személy irhat ala.

6. Iratkdlesénzés az irattirbol
A Kdz8s Onkormanyzati Hivatal dolgozoi as iraitdrbo) hivatalos haszndlatra kélesénazhemek
iratokat.

A Kélestinzési jogosultsag a kovetkers:
- & hivatal dolgozoi sajat — munhakér: leirdsukban meghatirozon - felada clatasdhoz
rapesolddsa kélesonozheinek ki iratokat,
- a hivatal dolgosét nem g safdt - munkakéri leirdsukban meghatirozon - foladay
eflatasdhoz. feladatban vald kazremikddéshos ajepy 28 jovdahagydsayal kolesonszhetik ki
az ratokat,
- jegyzo. aliegy 73 birmely iratot Kikolestnazhet.

A Repuiselo-iestiiler tisziséoviseloi. valumint a2 Gakormany zat - bizotsdgdnak tgjal a
feladatkérikhors &s a hataskorgvakorlishos hapesolodoan hélestndzheinek L ratol,

s \!ll. . -
BELSO ELLENORZES

A RSs06s Gnkonmanyzat hivatal belsd ellendrzesenel. mepsszen erdséont. rendszerdnel
Kialakftasade a ROltsdan etési belso ollendrzdsral ssolo S0 2000 (NI 3 Ko, rendeletben
foglalt eléirasok szering o Jemvrd feleids

A Hivawlnal o belsé ellendrzést Kuzineharcika ¢s Vonzishirzete Libbedly Onkorman i
Misterséei Parsulds Belsd Lllendrresi Csoportja latja el

A belsd ellendrzds feladuthire magaban foglaljs a Kosas onkornmdm cati hivatalban flvg
seakmit 1evdhenységgel dsseetiigud &8 cazdiikodis tevdhemsdgee! hapesolatos elleninros

feladatokar,

Abelso ellendrzést v épso,
~tevekenységdt a jeuy 7onek kizetleni; alirendelve véuyj
tREzvetlenil] ajegy zonek kitldi mew

b=

- ajelentdsed

A jeisc Kbieles biztositani a beiso eliendrik funkeiondhs feladathor os SZenereli)
flggetlenségét hilondsen az alabbiak ehintetéhen:

Lol BERENTT O AL e Microseft Wi - Fomaporass Bnreriet | odo o Patfenl RO INTE NP [ ytaro gt

WA IR s mdibosgiae T Sttt do P8



. P . w1, P Ll . . N PR TTRY FETR o
doas avos clenorsos tom widoloosasg rovkasatelem e ost modssereh PRI ON o sopon

M eHenorsdsel s elombes dielen ol
A ellendrsési program clhéssitese ox vegrehajlias,
crasellenorsdsi modssoreh ks alastas,

v etkes1cdae

N Ll_,;;".iiljmi\ kI‘LiU]‘:‘O/’;hLL C“L‘m‘!!'/'(‘hi_]l‘i;’ﬂit.“S clhdssitose,
croas ady pontohon MGl mas AVERemy seuhe 10Iend hevors tlalma - Kivive g
tandesadist.

Az elendrzssi munka meglenezdséhes a belsé ellendrdsi vesota Kockazatelenmzds alapjin
stratéaial tervet, &s éves ellendradsi fon et Részit amelieket jegyzé hagy jovi.

Az ellendrzések wpaszalatail a jegyzd folyamatosan énékeli es azoh alapjan a SZUKsépes
intézkedéselet mepteszi, illetve kezdeményezi.

VIl
ZARO RENDELKEZESEK

. Az SZMSZ hatilybalépése
Az SZMSZ  Berente Kozséyi Onkormanyzal Képviselo-testiiletének os Alacska Kézsép
Onkormdnyzat Keépviseld-testiileténel Jovdhagvasaval 2013 nuirciuy 1-161 1ép hatilyba.

2. Mellékletek:
LA KOH szerereti felépitése &5 szem ezetl abrijua
20 Munkakon leirdsok tartalma. szerkesote

-

5o Megismeresi nvilathozat

AZSANMSZ melidkleeineh naprakész allapothan tndsars] 4 jegrzo gondoskodik,

Berente, 2013, marcius 28

Juliise Jorset Upaki B¢la
Bereme Kogsdg Poludarmestere Macsha Kézséy Poladrmestere

Fortuna Jinos
Jegvzo

A Bereniel Nosiiy (")n&u;'nnin_\z;ui Hivawl Szerverer) os Muhadesi Szabafosat

Aldaeska Kissée (')nktn'lmiri}mlzinm’\ KNepyiseli-testiilere C 201327 hatdrozati gl
Berente  Karsée Onkormany zatinak Kepyiselo-testiilete 93 2613.141.08 NUArozald
lon dhagvta,

Flggeléhel:
L Alapind Okira
20 Meedllan Lis KS70s Grlkoring: 18 by Al Jéte! . thodieidudre
- legaiiapodas KGuGs CIRormans zaty hivalg SUHCROA s, Mk o lelesere

Cobsers BERENT G APt b o Vicrosott W imdrae Fomaras oz © il S Otk GREINH NP o)

e eset BROH s mudosi. 2o VAT bis



S Pelzanmesien o callipodis
Munthah S0t Jenisok

Rigdnuiny ovasi szabah s

e

e

o

Szabaiy Lansd ol keselosdnek clidras rendpe

Padre BERIN LT Moprbhata b ovad Norosnn Wingon . Femperars Batoinet L acs Content ¢ Fatiook SRGHNU N e g

et BNOIE wansy madoie 260 Vg [RVAITE I it



Eoometieh e

VROZOS ONKORMANY 2 41BN 4 PALSZERN CZF TN FLLL P VESE

1. Szekhed h 3704 Berente Lsee Tamis ng 18
) IImJAm(u.r_u!. e .’m/u! [0 n'If!i'H\A])I{}A
R _i-\' : .
lg.uﬂ.u sk u"\mluu 1. o k&{‘l\ﬂ\\.’h\ tstitled iy \ CHHSZmemi

' Ldpnnl.m.uas \mmkmmu‘.x. w’\\mh YRS, \lem.x

Amakdmnvi feladatel, ghenneh csadadi jogdldsinah rendesdse
(apai elismersd nyilathosar), - J\Li{)it)lg.lzhh.lnnk
| Koztemetds gy intézis

\[usza!u uﬂ\lnt;ns

!g,.ugamn iigy intés

I

| - épitéshardsaei eljdrdshos adatszolgaltatds |

i bgruhah‘asok felujitasok eldhészitese. lebonyvolitasa

[ - ingatlan villozdsok vezetése {elehaiakitds, ineatlan-vdsdarias és eladis [

* -pahvdzatok a felterjesztéstal az elsziamolasie |
; Lakossagi panaszok Kivizsdldsa |
‘ : Kérnveret s természetvédelemmel Kapesolatos figvintésds §
! Pol-ran védelmi feladatok |
! ! Hagyatdki iigy intézes
o e i Valasziassal kapesolatos feladatok ellitasa ) ]
! Igazgatisi figvintézs 1. - dgykezels , Ugyvitethezelés, intézmeény i Kapesofattartas thatas, iraitarozas. hu.hzn\: !
% | I2azenlds s20cidlis | lgazpatds, mezdgazdasig igek CRO tirveh !
! | Kozteriilethaszngla !
| Vadhdr ligy intérés

: Ovodak, iskolak, Ei. g I\\m\\lar doseh Kubja

. Oglel | szerveres tithdrsi s it - ) L

(!mmn uﬂ\ mtcm i do Huln ads

FOn ]\ornmn\ zal altal kereh .ixlol::a;‘pj;

D Rereskedelmi igazaaids 1muhdesi engedety, jaichierem, MOZES drusitis,
maginszallishely

Tclgpenuufehum elidris

Add-és érgh |>|mn\u\ar.\

\mcmh uv\nm o

/:_‘zlhh Bursa l.vnu.mul Os et jj
o gy, \le/nui(}l._is. dlieseh ‘
(mzda!knu.an |I i\.l]m\d ates feladatoh, beszamoiah, Lluuud\ ’!U!\g\/l[\,w;
D hésritése. A hivatal o gazdasagi fomunkatarsahént i ayeteminiet hisdri as
_‘ Gohormdm zat vagy S &3 sl vess hat Fony mihSdierdsében,
' onl\mman\ zaties eheny séndnek hatehons ellitisabuan, o hivaud szams el
pénzgazddihodasi rendienel seahmai RIS CFGje &y eretdle, meusaen e g
i hivamal ds intdzmén ¢i pénforgatmdval & sramniiciovel Rapeselates gy yvitef
‘ munkd 2s annak aly lapiaul szaladlo Diconsiag ren
gazdilhodassal Lipcwlatmi ladatol
peénatir hontirozasa- honsvelise. banki dtutalisoh szalliv BB ATards,
htelesensee villalas Az indzmeéni iposolatanas
' (_m N ni:(mzncﬂ: ()nk hadisainal k Hvelds
n«ud.alkmldn hs u,..aa}a‘m fehadath, beszamolak,
- Készitdse. bér hontirozas- Kansveles

r:uno:amwk clszamejasa. baak Lontirosas hansyeles, NEI N

.mi !]i\ml.l iy

J\IIHCIH

(-.ud.lil\ml. si u"\um-zu I!

Ies

S e L BT T |

an:/l.\\‘“

BUA J

Jelentg

; Is.\.ufum\ mmmzm Al
- I\nsuum A“.‘l]ml\il\ vt

: \;:l/di e .z\/ 1 hontirazis
. (\ll‘;‘.\'):._.'_il:xlz'-\‘h elszamokisg | Intdzmenyi

t
.

livt

Gardilhodisi dgyintézi iy

1.m; obithai fel, adato,

h\l/l PENFLArT i ds bellzotdsel hepohens Cpenslinhesodes alhalmasasi okiroh
cikészitese, bertaniogatasoh elszimnolasa i A Whis o, Rizcd o, tézndny t
_ |\d o HO{J’ 15

i hum.mpulmk ti umunwu

Pénz

xt_l_)l\l)( 5!\ wem
sZverets

‘/CIC\L‘

CoUsers BERED ST G7 vpphat Do) Mocresolt Windows Pomporan Ineras Fuiss Contopn Bitloel SSGTNTE N hpagos .

vt BROH ] <nias pandvsins o) Aaligisstis o i




FPénziigyi tigvintéed Gazdalkodassal kapesolatos feladatoki kinyvelds bank;

i 1Razgatasi és adoiigyi tigyintézo Adoigazgatas és végrehajtas, kereskedelmi igazgatds,ado és

i
i

e

 Munbhakirik

2 Allandé hirendeltsge

Alande kirendeisee makadih Aacshy Kevseaben Afaesha RISt Crinnd dasses hatosigi
Snhornine st o dnkormian: zat pensdioy oh hebyben o inierese colpaball

Cimer 3779 Alaeska Dozsa uea 7.

Elnevesose: Berentel Kz (f:)n}\ormm_\ zatt Hivatl Aaeshai KNiremdeisege

feladar ¢ hardskiirish

Aljegyvzi . helyettesiti a Jegyzdt, vezeti a kirende

séget, birt

okvédelem, anyakonyvi

| feladatok, vilasztassal kapcsolatos  feladatok,  Aiacska Kdzseg

!
l{ tevékenységgel kapcsalatos feladatok

dtwaldsok hazipénzar kezehis sth.)vidlasztdssal kapesolatos
feladatok kozfoplalho natassal kapesolatos feladatok, paldzatokkal
kapesolatos feladatok

értékbizonya’tvény,hagyatéki Ogyintézés,poigari védelemi
feladatok, iktatas irattarozas,valasztassal kapcsclatos
;_@ﬁ@u@ezégazgaségi Ggyek

i lgazgatasi és szocilis iigyintézd | Szocialis igazgatds, gyamiigyi igazgatds, Bursa Hungarica Gsztondij
| i

Onkorményzat Képviseld-testiletének  mikddésevel kapcsolatos
feladatok, egyes arruhazotr munkaltatoi  feladatok, palyazati

[ palydzat,vadkar ugyek.valasztissal kapcsalatos feladatok Alacska Kézsep

! Onkormanyzat Képviseld-testiiletének mikddssével kapcsolatos
[ Jeladarok, jegy28kanywvezetes

A ROZOS ONKORVIANY ZATEHIVAT AL SEERVEZETIABRAJA

X

Frat Folgarmestere |

Cobaas BN o7 Seplaiatt Focad VBcroselt A do Ponmerorars ot Lilos Cotlenr o Wk 280N NP F s

Lo st BROHE wzivtes miodosilie 2 SRl oy

!
|
|

J
i



H‘:C!iéi\E\.'i
MUENKARORY LEIRASOR ] srid b FONGA il N TCr ATl tort it
FoBelsdsreneset epvsen Deane e sdse

A munkakdr megneyesdse

‘s

A munkakdr betdhdjeének neve
4.7 A munkakdr betdltéséhez eldirt ishola Vegseltséy
5.0 A munkakdrt betéld kdzvetlen felettese

6./ A munkakért betéhtd kézveen iranyitdsa alatt mikads - szervezeti cevséaek vagy - munkakdrik
megnevezése A beosziottakkal kapesolatos munkaliatoi Jogok felsoroldsa

7. Munkakori feladatok (rendszere): - elkészit]. Kidolgozza: - kGsaremikadik: - Imvaslatot tesz: -
véleményeri: - dant: - informaciot szolgdhiat - ellendriz: - felelos:

8.2 A munkakén eliaé alial ellarot helyetesitési megbizatas

9.9 A munkakdrre] daszefliged cay éb hérdésel: - kapesolat kiitsd szervehkel - kapesolat betsa
szervekkel - anyagi feleldsség megjeldlése

'O A munkakdrrel nem dsszefliged lefadatok folsorabisy

Lo Alairasok: Részitette ¢s Jovadhagy

P20 A dolposd tadomasuh éelének PRI
P30 A mankakéar feirdssal kapesolatos dszrer del, megjees sy
EUE e BERENTEGT At hata Lo Vicroesast W e - Posniporars doeornsr Diiee Cosnlont 6 sk w8 ADTENT Hanaeeng-

wrvesct BROGEHD wimes mddosins 20 Santgistinsdog :




RN R A

Muegismerésd ny ilathos e

VN eseti dx Muhadds Seabatszathan foclahak megismenann Tadonvisal oarens, hogy 4/

abban vochalabo oomunkon CEAINCIN NORIN RO Tes A asoh betarang,

W"ET—?IEJZBRQMWME T ]
!L-_-g7~.._-_“7_4A‘ﬁ ——— e ——— e A,*M_’u;—.. e e e e e e - _.,-;7“_—;\77“.__.“,“,_..._—._uff._‘—.,,—- “_—-Kﬁmr——*._—»‘(

e e e ] N

|
|
|
|
!
|
l
|
|
|
|

5
l
I
|
R E—
|
|
|
S

USRS £+ F SR I AppEa b oci Mecioaenl W e s

fempeses boer oot

Bveel BROHE woms ot U igae stis e hy




