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A Kf‘)ZE}{DElg(’J ADATOK @EGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK

SZABALYZATA

A Berente Kézség Onkorményzata, tovabba a Berentei Cigany Nemzetiségi Onkorményzat,
Berente-Alacska Telepiilések Ovodai Intézményfenntarté Térsulasa, az onkormanyzati
fenntartasu intézmények a kozérdek(i adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének
és a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak szabilyait az informacios
onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresO rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listdkon
szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szolo 18/2005. (XIL 27.)
[HM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
tigyrendjében foglaltak alapjan a kdvetkezOk szerint hatarozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Berente Kozség Onkorményzaténal meghatérozza és elésegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivan6 személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertild
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az
adatkozlG elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi

eljérast.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabélyzat hatilya kiterjed Berente Kozség Onkorményzatira, tovabba a telepiilésen
miikd6 Berentei Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzatra, Berente-Alacska Telepiilések
Ovodai Intézményfenntarté Tarsuldsira, valamint az &nkorményzati fenntartas
intézményekre.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordan ez az adat

keletkezett,
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Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onélléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarast6l fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az
adatok tovébbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisdra alkalmas fizikai jellemzSk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtaséhoz alkalmazott médszertdl és eszkodztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatédrozott idGre torténd korlatozasa céljabol.

Altalénos kozzetételi lista: a kozfeladatot ellatéo szervek altal kotelez6en kozzéteendd
kozérdeki adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blintetdeljards sordn vagy azt megel6zden a bilincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintetGeljards lefolytatdsara, illetSleg a
bilincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett elGéletre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ré vonatkozo személyes
adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informéacio
vagy ismeret, fliggetleniill kezelésének modjatél, onédllé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredmeényességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kézérdekbaol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetGségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: Gsszefliggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatérozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon,. digitalis
formaban, barki szdmadra, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténé hozzaférhetévé tétele.

Kiilonos kézzétételi lista: jogszabdly altal egyes agazatokra, kdzfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozéan meghatérozott, kételezéen kézzéteend6 kozérdekii adatok kére.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagségra, a
szexudlis életre vonatkoz6 személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biintigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres6 rendszer miikkodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdeki, valamint kozérdekb6l nyilvanos, kotelezden
kozzéteendé adatokat tartalmazoé honlap.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kér.

1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozos 6nkormanyzati hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a
kézérdeki adatok nyilvanossdgihoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok
megismerésével és nyilvanossagaval osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari
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Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kézérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve
nyilvanossaguk korldtozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbél
nyilvinos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljar6 személy neve,
feladatk6re, munkakére, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatisaval Osszefliggé egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény
eldirja.

Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hatéskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulé eljards soran készitett vagy rdgzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rdvidebb id6t is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizardsdhoz fiiz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szémitott tiz
éven belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikédési rendjét,
“vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasét (igy kiiléndsen az
adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné,

A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyijtani Berente Kozés Onkorméanyzati Hivataldhoz (3704
Berente, Esze T. u. 18. sz.) Az igény benyujtésaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A
kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznélas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabél igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idében:

Személyesen tigyfélfogadasi id6ben: Hétf6 8.00 — 12.00 oraig
Szerda 8.00 - 12.00, 13.00.-16.00.6raig
Csiitortok 8.00 -12.00, 13.00.-16.00.6r4ig
Telefonon ligyfélfogadasi id6ben :
48/411-435
Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen (3704 Berente, Esze T. u. 18. sz.)
Postai Uton (3704 Berente, Esze T. u. 18. sz.)
Elektronikus uton (ph@berente. hu)
Faxon (48/411-435)
Az igénylG kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- k6zérdekli adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
- k6zérdeki adatokat tartalmazé iratokrél torténé masolat készitését,




A kiozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteend6 adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, Il
tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.berente.hu honlapon vagy irdsos formaban az
Oonkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizid képujsdgjaban, (sth.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igényl6nek irdsos formaban is elérhet6,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljarasdra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz¢ altalanos tajékoztatassal teljesithets;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényl szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett gy lgyintéz8je — a megkeresés formajatdl fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ugy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézé
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés mddjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmardl a jegyz6t 5 munkanapon belill tajékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az lgyintézé kozli az igényldvel, tovabba téjékoztatja az
frasos megkeresés modjairdl és forméjardl. Az tigyintézé feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyrél a jegyz6t 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A t4jékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tdjékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsGdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetsz6leges formaban nyvjthatja be a I.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus tton, de nem a II.1. pontban meghatérozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozéja kételes a més e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabélyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.
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A jegyz8 a beérkezett igénylSlap alapjan irdsban kijeldli az adatszolgéltatésra kotelezett
személyt.

Az igénybejelentd lap a polgdrmesteri hivatal béarmely tigyintéz6jété] igényelhetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatasra kételezett koztisztviselé 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetSen a legrovidebb id6
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatia a
kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentSs terjedelmti, az adatszolgéltatasra kotelezett koztisztvisel$ azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatéridét egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabslyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
jegyzo a felel0s.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre
kijel6lt dolgozé koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjén kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény el6terjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgltatést azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. -

Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni

(kitakarassal, 4thtzéssal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl¢ altal kért médon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hianyz6 adatok vonatkozaséban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelé a kozérdekli adatot tartalmazé adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisinak szabilyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A kdltségvetési
évre megallapitott dijakat évente mércius 31-ig feliill kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
titkarsagi elad6 a felelés. A fizetend6 koltségtérités Osszegérdl az igénylét — az igény
teljesitését megel6zoen — téjékoztatni kell.
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Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kéltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegér6l az adatszolgédltatdé szamlat allit ki és adatok
dtadasdval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Infé. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetSek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az 1génylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekili adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadésa esetén a valasznak a
bir6sagi jogorvoslatra vonatkozo6 tajékoztatdst — beleértve az eljaré birdsdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyz6 8 naptéri napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az eclutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hat6sagot minden év janudr 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
titkarsagi el6ado felel6s.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekili adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésdghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljarési
rendnek megfeleléen. '

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott kiltségtérités Gsszegének megalapozottsagit az adatkezel$ kételes bizonyitani.

5. Adatvédelmi elGirasok

Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kGvetGen haladéktalanul tér6ini kell.

Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatds esetén az adatigényl0 személyazonosito adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve a koltségek megfizetését
is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését
kdvetdn az igényl6 személye adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekil adatok igénybejelent6 lapon kiilon rész
szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgéltatas teljesitését kovetden ezt a —
személyes adatokat tartalmazo6 — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell
annak megsemmisitésérol.
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11l
A KOTELEZOEN KﬁZZETEENpé ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az 6nkorményzat €s a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozé iigyekben — kiiléndsen az
allami és 6nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsira és az erre kétott szerzbdésekre, a piaci
szerepl6k, a magdnszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy kizarélagos jogok
biztositasira vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositésa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatdssal hozzéférhetévé teszi az Onkormanyzat és a polgérmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiillonGsen a szerv:

- hataskdrére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év¢ adatfajtakra,

- gazdalkodaséra vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepl6 adatok elballitasarol és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagarél, szakszerliségérél és aktualitasardl
kozzététel el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A kozérdekii adatokat Berente Kozség Onkorményzata hivatalos honlapjan a www.berente.hu
honlapon kell kdzzétenni. A kozzétételrdl a jegyzo a titkarségi el6ad6 tjan gondoskodik. Az
adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kévet6 30 napon beliil el kell végezni.

A jegyz6 - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkért
hatérozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).
A jegyz6 a kozzétételi listiban nem szereplé kozérdeki adatokra vonatkoz6 adatigénylések

adatai alapjan évente feliilvizsgilja az altala a kiadott egyedi kdzzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
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2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kdzzéteendd adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus iton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formitumban juttatia el az adatkdézl6héz. A felhaszndlé altal  kitoltendd
nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelel6s letSlthetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg
adatkozlének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatkézl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatk6zI6 ellenérzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltiavolitisa

Az Onkorményzat honlapjén szereplé kozérdekii adatok helyesblteseért frissitéséért az
adatszolgaltatasért a titkarsagi el6ado a felelds.

A kozzétett adat eltavolitisanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkoz16t,
aki az eltdvolitds irnt a megjelélt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetSségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezé esemény datumat és id6pontjét, valamint az azt
kezdeményezé felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdek(i adatok a honlaprél kozzétételtél szamitott egy évig a
honlapr6l nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél térténé eltavolitasanak
id6pontjara, illetve el6z6 éllapota archivéldsanak (honlapon tartdsénak) id6tartaméra a
szabalyzat 2. szamii mellékietében elGirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotédnak archivumban tartésat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megorzési id6 elteltéig nem
sziintetheté meg, az adatviltozés (frissités) tényét, idejét, az wj 4allapot
fellelhetGségét, az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell
tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotéanak archiv allomanyban val6 elérhetGségét.
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V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz0 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasival osszefliggs
kotelezettségek teljesitésérél évente egy alkalommal beszamol a KépviselG-testiilet felé. A
beszamolé alatamasztasit szolgalé informéciokat az adatfeleldsok januar 20-ig a jegyzé
rendelkezésére bocsétjak. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére,
az adatszolgaltatds forméja és az igénylSk altal megtéritett koltség Gsszegére.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2015. december 1. napjén 1ép hatalyba.

A jegyz6 gondoskodik, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szerepld megismerési
nyilatkozaton alirasukkal igazoljik a hatalybalépés napjéval egyidejiileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabéalyzatban nevesitett
felelGsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzd a felelss.

Berente, 2015. december 1.

gy Boglar
armester jegyz6
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polgarmester
jegyz6

titkarsagi elado

pénziigyi ligyintézd

adéiigyi iigyintézo

igazgatasi ligyintéz6

Szent Borbala Id6sek Otthona intézmv.

Ovodavezet6
BNCO elndke

MUV. Haz vezetdje
Berentei Telepiilés Gondnoksag vez.
Berentei Miiszaki Ellatd Szerv. vez.

06-48/411-435
06-48/411-435
06-48/411-435
06-48/411-435
06-48/411-435
06-48/411-435
06-48/310-411

06-48/411-484
06-48/411-435
06-48/310-179
06-48/310-293
06-48/310-293

1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgdltatisara kijelolt személyek
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Iktatészam ! /2017,

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kételezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata modositaséardl

Ervényes : 2017. februar 1. napjatl

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzatét az alabbiak szerint mddositjuk:

1. A Szabalyzat bevezet6 rendelkezése helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:



A kozérdekil adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kitelezGen kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzatdnak modositasarol

A Berente Kozség Onkormanyzata és szervei, a Berente-Alacska Telepiilések Ovodai
Intézményfenntarté Téarsulasa, Berentei Tiindérkert Ovoda, Szent Borbala IdSsek Otthona,
valamint a Berentei Cigany Nemzetiségi Onkormanyzat a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak szabdlyait az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXIL tdrvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kézérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresS rendszerre, a kozponti jegyzék
adattartalméra, az adatintegréciora vonatkozé részletes szabélyokrél sz6l6 305/2005. (XIL
25.) Korm. rendelet, a kézérdeki(i adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités
mértekérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a kdzzétételi listdkon szerepld adatok
kbzzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol sz6ld 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a
tovdbbiakban: THM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasigi szervezet iigyrendjében
foglaltak alapjén a kovetkezbk szerint hatdrozom meg,

2. A Szabalyzat I1. fejezetének 3. pontja kiegésziil az alabbi rendelkezéssel:

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megdllapitdsa soran az alabbi kéltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylS részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

3. A Szabalyzat II. fejezetének 5. pontja hatélyat veszti.

4. A Szabalyzat 2. szamu melléklete helyébe e szabélyzat 1. szami melléklete 1ép.

5. A Szabdlyzat 3. szam1 melléklete helyébe e szabélyzat 2. szamt melléklete 1ép.

6. A Szabalyzat 4. szamu melléklete helyébe e szabalyzat 3. szamu melléklete Iép.

A szabalyzat modositasa 2017. februar 1. napjatol 1ép hatalyba.

Berente, 2017. februar 1.




