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Berente-Alacska Ovodai Intézményfenntarté Térsulds

Roza Laszlo Istvan
elndk or
részére

Tisztelt Elnok Ur!

Ertesitem, hogy 2018. 03. 05. napjatél a Kazincharcika és Vonzaskodrzete Tobbesld
Onkorményzati Kistérségi Tarsulds keretében mikods belsd ellendérzés a Berente-Alacska
Ovodai Intézményfenntarté Tarsulasnal eliendrzést fog végezni, melynek téméaja: a Berentei
Tiindérkert Ovodinal a kozalkalmazottak kinevezésének és besoroldsinak vizsgilata. A
helyszini ellendrzés tervezett kezd6 1idépontja: 2018. 03, 05,

A belsé ellenérzésre a Berente-Alacska Ovodai Intézményfenntarté Tarsulds Tarulasi
Tanécsédnak hatdrozata alapjan kerill sor. A vizsgélat soran a k&ltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél €s belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet
szabalyai és a Bels6 Ellentrzési Kézikonyv vonatkozo elbirdsai szerint fogunk eljarni. A belsé
ellenér megbizdlevéllel igazolja magat.

Kérem, hogy sziveskedjék a vizsgélathoz sziikséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre
bocsatani, és lehetdvé tenni az illetckes munkatéarsakkal vald konzultaciot, valamint a vizsgalat
lefolytatasahoz sziikséges helyiségekbe valo szabad bejutast,

A vigsgdalat lefolytatdsihor sziikséges: Tarsuldsi Megéallapodas, a Téarsulds Szervezeti és
Miik&dést Szabélyzata, a Téarsulds 4ltal fenntartoit Intézmény Alapitdé Okira, Szervezeti és
Mikddési Szabalyzata, Koézalkalmazotti szabdlyzat, Koézalkalmazotti alapnyilvantartas,
jegyzék a foglalkoztatott kozalkalmazottakrdl (a beosztas megaddsaval), a kdzalkalmazotti
Jogviszony létesitésével és modositasaval kapesolatos iratok, pedagdgusok illetménypétlékat,
kereset-kiegészitését alatamaszté dokumentumok, a kordbbi munkaviszonyt igazold iratok
masolatai, a végzettséget igazold bizonyitvinyok mdsolatai, sikeres mindsité vizsga letételét
igazolo oklevél, a biintetlenséget igazold hatdsagi bizonyitvanyt, munkakori leirast, stb.,
tlizvédelmi és munkavédelmi oktatds anyaga, munkaegészségiigyi alkalmassag
dokumentumai.
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Berentei K6zos Onkormanyzati Hivatal

Dr. Csoma Sandor

jegyzo Ur
részére
Tisztelt Jegyzd Ur!

Ertesitem, hogy 2018. 03. 05. napjatdl a Kazincbarcika és Vonzaskorzete Tobbeélu
Onkormanyzatl Kistérségi Tarsulds keretében miikédé belsd ellendrzés a Berente-Alacska
Ovodai Intézményfenntarté Térsuldsnal ellendrzést fog végezni, melynek témaja: a Berentei
Tiindérkert Ovedinal a kozalkalmazottak kinevezésének és besoroldsinak vizsgilata. A
helyszini ellenérzés tervezett kezdé iddpontja: 2018. 03. 05,

A belsé ellenSrzéste a Berente-Alacska Ovodai  Intézményfenntarté Térsulas Taruldsi
Tanacsanak hatdrozata alapjan keriil sor. A vizsgalat soran a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérl és belsd ellendrzésérél sz6lo6 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
szabalyai és a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv vonatkozo elGirasai szerint fogunk eljarni. A bels6
ellenér megbizdlevéllel igazolja magat,

Kérem, hogy sziveskedjék a vizsgalathoz szitkséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre
bocsatani, €s Iehet6vé tenni az illetékes munkatdrsakkal vald konzultacidt, valamint a vizsgalat
lefolytatdsahoz szitkséges helyiségekbe vald szabad bejutast.

A vigsgalat lefolytatdsdhor szitkséges: Tarsulasi Megallapodas, a Tarsulas Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzata, a Téarsulas 4ltal fenntartott Intézmény Alapité Okira, Szervezeti és
Mitikodést  Szabélyzata, Kozalkalmazotti szabélyzat, Kdozalkalmazotti alapnyilvéntartis,
jegyzék a foglalkoztatott kozalkalmazottakrdl (a beosztas megadasaval), a kdzalkalmazotti
jogviszony létesitésével és modositasdval kapesolatos iratok, pedagdgusok illetménypétlékat,
kereset-kiegészitését alatdmaszté dokumentumok, a kordbbi munkaviszonyt igazold iratok
mésolatai, a végzettséget igazold bizonyitvanyok masolatai, sikeres mindsité vizsga letételét
igazolé oklevél, a bintetlenséget igazold hatdsagi bizonyitvanyt, munkakori leirdst, stb.,
tizveédelmi és munkavédelmi oktatds anyaga, munkaegészségiigyi alkalmassig
dokumentumai.

Kazincbarcika, 2018. 03. 05.
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Tktatészam: 37/2018.

Berentei Tiindérkert Ovoda

Kaldsz Laszioné
intézmeényvezetd asszony
részére

Tisgtelt Intézményvezeté Asszony!

Ertesitern, hogy 2018. 03. 05. napjatél a Kazincharcika és Vonzdskorzete Tobbeélt
Onkorményzati Kistérségi Tarsulas keretében miikdds belsé ellendrzés a Berente-Alacska
Ovodai Intézményfenntarté Tarsulisnal ellendrzést fog végezni, melynek témadja: a Berentei
Tiindérkert Ovodinil a kozalkalmazottak kinmevezésének és besoroldsdnak vizsgdlata. A
helyszini ellendrzés tervezett kezdd 1d6pontja: 2018. 03, 05.

A belsé ellenSrzésre a Berente-Alacska Ovodai Intézményfenntarté Tarsulds Téruldsi
Tanacsanak hatdrozata alapjan kerill sor. A vizsgélat soran a koltségvetési szervek belsé
kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérél szolé 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
szabalyai és a Bels6 Ellendrzesi Kézikdnyv vonatkozo elbirdsai szerint fogunk eljami. A belsd
ellenér megbizolevéliel igazolja magat.

Kérem, hogy sziveskedjck a vizsgalathoz sziikséges valamennyi dokumentumot rendelkezésre
bocséatani, és lehetévé tenni az illetékes munkatarsakkal vald konzultaciot, valamint a vizsgalat
lefolytatasahoz sziikséges helyiségekbe valo szabad bejutast.

A vizsgdlar lefolytatasdhoz sziikséges: Tarsulasi Megallapodas, a Tarsulds Szervezeti és
Milkddési Szabalyzata, a Tarsulds altal fenntartott Intézmény Alapité Okira, Szervezeti és
Mikddést Szabalyzata, Kézalkalmazotti szabilyzat, Kdézalkalmazotti alapnyilvantartas,
jegyzek a foglalkoztatott kdzalkalmazottakrdl (a beosztds megadasaval), a kézalkalmazotti
jogviszony létesitésével és modositasdval kapcsolatos iratok, pedagdgusok illetménypétlékat,
kereset-kiegészitését aldtdmaszté dokumentumok, a korabbi munkaviszonyt igazold iratok
masolatai, a végzettséget igazold bizonyitvanyok masolatai, sikeres minésitd vizsga letételét
igazolo oklevel, a biintetlenséget igazold hatésagi bizonyitvanyt, munkakori leirast, stb.,
tizvédelmi ¢s munkavédelmi oktatas anyaga, munkaegészségiigyi alkalmassag
dokumentumai.
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